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S6: 2H) /GD&DT Gia Lam, ngay J9Y thang 9 nam 2018
V/v Hudng dan cong tac thu vién trudng hoc
nam hoc 2018-2019

Kinh gui: Hi¢u truong cac truong TH va THCS trén dia ban huyén

Can ctr cong vin s6 3672/SGD&DT- GDPT ngay 31/8/2018 vé viéc Hudng dan
cong tac thu vién truong hoc nam hoc 2018-2019; cdn ctr Phuong hudng, nhiém vu
trong tam nam hoc 2018-2019 cua S& GD&DT Ha Noi, nham phat huy hiéu qua cia hé
thong thu vién truong hoc, tich cuc phét trién vin hoa doc trong nha truong va cong
dong, Phong gidao duc va Dao tao hudng din cic nha trudong thuc hién tét cic ndi dung
cOng tac thu vién truong hoc (TVTH) nam hoc 2018-2019 nhu sau:

I. MUC DICH, YEU CAU

1. Muc dich:

Tiép tuc xay dung hé thong TVTH céc truong TH va THCS trén dia ban huyen
Gia Lam theo hudéng "chudn héa, than thién va hién dai dap vng hoi nhap Quoc 1"
tich cuc d6i mai cong tac thu vién va phat trién van hoa doc trong trudong hoc gin véi
d6i moi hoat dong eigo duc cua nha truong.

2. Yéu cau:

- Néng cao nhan thirc vé vi tri. vai tro, hiéu qua cia TVTH trong viéc doi mai va
nang chét luong gido duc, cong tac tu hoc, tu boi dudng cua giao vién va hoc sinh:

- Tang cuong chi dao, diu tu co s vat chét, trang thiét bi thu vién dong bd: phat
trién nguon tai nguyén thu vién (tai liéu in va tal liéu dién tir) mot cach thuc chét dé dua
vao st dung ¢o hicu qua: ting cudong cic ngudn luc xay dung thu vién. tich cuc ung
dung CNTT trong quan Iy thu vién truong hoc.

- Xay dung ké hoach va to chire hoat dong thu vién hiéu qua, phong phu, sang
tao, phui hop vai timg cap hoc. T6 chirc va quan ly thu vién khoa hoc. hiéu qua.

- Cép nhit cic w licu bdng sach tiéng nude ngoai, dap ung lua chon cho hoc sinh vo1
cac tai lidu c6 gid tri cua quoc té, tao mai trudong gido duc van hoa doc cho cong dan toan cau.

I1. NHIEM VU CU THE

1. Bay manh cong tac tuyén truyén nhiam nang cao nhan thuc ctia can bo quan li,
gido vién, hoc sinh. cha me hoc sinh cong déng vé tac dung, vai tro. y nghia cua viéc
doc sach, chung tay xay dung h¢ théng thu vién truong hoc.

- Thuc hién Quyét dinh sd 329/Qb-TTg cua Thu tuong Chinh phu ky ngay
15/03/2017 vé& " Phé duyét dé dn phdt trién van héa doc trong cong dong dén nim
2020, dinh hwong dén niam 2030". '

) Cac cdp uy. chinh quyén. cic doan thé, to chiic xa hoi, cac co so gigao duc va
cac to chirc lién quan khac cung gia dinh. c¢ong dong co trach nhiém tham gia va tao
diéu kién thuan loi dé phat trién vin hoa doc.

+) Khai thac ¢o hi¢u qua va khong ngimg thu vién trong cac nha truong dong thoi day
manh viée da dang hoa. huy dong moi ngudn luc xa hoi tham gia phat trién van hoa doc.

- Tich cue xdy dung va phat huy vai tro cua thu vién truong hoc Dat Chuan, Tién
tién va Xuat sic. Tang cuong gido duc k¥ nang doc. phuong phap doc. phuong phap tim
kiém, thu thap va xir Iy thong tin cho hoc sinh thong qua hoat dong tich hgp trong cic
mon hoc chinh khoa. trong cac hoat dong thu vién, hoat dong tap thé, hoat dong ngoai
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gio' 1én 16p: pho bicn kinh nghiém doc cho nguoi dan tai trung tam hoc tap cong dong;
hinh thanh théi quen doc. khuyén khich doc va lam theo sach, nudi dudng tinh yéu sach,
c6 thai do tran trong voi sach va cac nguon tai liéu cho hoc sinh.

2. Xay dung va phat trién hé thong thu vién hién dai, c6 vén tai liéu phong phu,
thén thién v6i hoc sinh.

- Chu dong (o chure giao luu gitra tac gia - tac pham va nguoi doc, phuc vu hi¢u
qua nhu cau hoc tap sudt doi ctia hoc sinh; chu trong phat trién thu vién tr uong hoc, gbp
phan d6i méi can ban. toan dién gldo duc va dao tao.

- Tich cuc xdy dung nguon tai nguyén trong thu vién, thuong xuyén b6 sung tai
liéu, dam bao chat luong va s0 luong, phong phu vé chung loai, can d6i vé thanh phin
voi cac loai hinh tai liéu nuven thong, tai liéu dién ti, kho hoc liéu phong phu, phu hop
VOl ting cap hoc. Tiép tuc to chirc hiéu qua phong trao " Gép mét cuén sich nhé, doc
ngan cuon sach hay"

- Céc don vi dang ky danh hiéu thu vién xuat sic can to chuc it nhat mot hoat
dong chuyén dé trong cum dam bao tinh lan téa hodc 6 chirc ting sach véi don vi
trudng hoc két nghia (trong cum. trong thanh phd hodc khu vuce kho khan).

- Thi diém va hinh thanh thu vién dién tir phuc vu hoc sinh va nguén hoc liéu mé
cho truong hoc: thic day phéi hop. lién két gira cac thu vién voi Trung tdm Vin hoa,
Thé thao va Thong tin. trung tam hoc tap cong dong, diém van hoa xa: tang cuong luan
chuyén sach. bao. tai liéu gitra cac thu vién, cha trong luan chuyen tir hé thong thu vién
cua cac nha truong co dicu kién t6i cac dia ban nong thon, mién nai, vung c6 diéu kién
kinh té - xa hoi kho khan nham phuc vu hoc sinh va cong dong...

- Bao dam chat lugng khi mua sach in: da dang chu trong sach, tai li¢u vé gido
duc k¥ nang séng. tinh than ty hao dan toc, 16i song lanh manh. thai do ung Xu van
minh, gidu long nhan ai. pho bién kién thirc; cdc tac pham cua nude ngoai co cht
lugng, dat giai thuong quoc té uy tin.

3. Dau tu. ning cap co s& vt chat, trang thiét bi chuyén dung trong TVTH theo
hudng chuan hoa. dong bo. than thién, timg bude hién dai, phu hop voi cap hoc va doi
tugng phuc vu. doi mai hinh thire va phuong phéap doc.

- Xay dung moi truong doc. khong gian doc than thién. an toan: gido vién tich
cuc doc sach bdo. i liéu. lam guong vé tinh than tu hoc va sang tao dé tang cudng
huéng dan va tao dicu kién cho hoc sinh doc sach; tan dung cac nguon thong tin ngoai
sach gido khoa, nhat la thong tin tir sich béo, tir ngudn tai liéu trong thur vién dé ning
cao chit luong gido duc: khuyén khich hoc sinh doc cdc tai li¢u in va tai ligu ky thuat
s, rén luyén k¥ nang doc. nang luc hoc tap sudt doi.

- Sudung hi¢u qua. hop ly cac ngudn kinh phi cho cong tac thu vign (dau tu cho
thu vién va to chire cac hoat dong thu vién tir ngan sach va ngudn xa hoi hoa dam bao tur
2% dén 3% dinh mue ngén sach /01 hoc sinh) nhim tao diéu kién tot nhét cho gido duc
va phét trién van hoa doc trong nha truong.

- Dau tu du sach nghiép vu cho gido vién, dam bao sach luon duoc cip nhat moi
nhit va dung loai sach cho gido vién sir dung. Quan tam t61 sach van hoc nude ngoai,
sach khoa hoc k¥ thudt hién dai dé hudng toi hoi nhap qudc té,

4. Chuan hou vi on dinh doi ngd. tang cuong bdi dudng nghiép vu cho nhan vién
thu vién truong hoc dap ung yéu cau doi mdi cong tac thu vién. 26p phan nang cao chit
luong gido duc cua nha truong. Thuc hi¢n nghiém tic viéc dam bao danh hiéu TVTH la
mot tiéu chi danh gia thi dua cac co s¢ gido duc.
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- Thyc hién dinh muc bién ché can bd thu vién theo TT 35/2006/TTLT
BGD&DT - BNV, nedy 23/8/2006 cua Lién by GD&DT va Bo Noi vu, ché do phu cép
ddc hai cho nhan vién thu vién theo van ban sb 632/SNV-XDCQ ngay 26/4/2012 cua
S& Noi vu Ha Noi ve viée thue hién mot sd ché do phu Cép dbi voi vien chic trong cac
co sO giao duc dao tao va day nghé cong 1&p truc thuoc UBND quan. huyén, thi xa.

- Quan tam dam bao doi séng cho nhén vién thu vién, thuc hién chi kinh phi hoc
2 budi/ngay cho tiét thu vién theo van ban hién hanh.

5. Thuc hién nghiém tuc qui trinh, tién do kiém tra, tham dinh. xay dung cac danh
hiéu TVTH.:

- Tang cuong duy tri. kiém tra cac don vi gilr nguyén danh hiéu thu vién. Cac don
vi xdy dung truong Chudn qudc gia va don vi khen cao phai c¢6 danh hiéu Thu vién dat
Chuan tro 1én.

- Chu trong viée kiém tra cong nhan cac thu vién méi dé nghi va tdng danh hiéu;
gui bién ban dé tham dinh. dang ky lich vai Phong trude ngay 15/10/2018.

- Xay dung ké hoach hoat dong thu vién ca nam va tung thang dua trén qui trinh
hoat dong thu vién va diéu Kién thuc té cua don VI.

6. D6i mai ¢iach thae 6 chue va hoat dong TVTH nham tao moi truong thudn loi
gitip hoc sinh ti¢p can thuong xuyén vai séch. Bé tri thoi khoa biéu hop 1y & cac cap
hoc dé phat huy van héa doc cho hoc sinh.

- Déi voi trudmg t6 chire hoe 2 budi/ ngdy c6 it nhat 1 tiét thu vien/ 1 tudn; Vi
trudng hoc 1 budi/ ngay ¢an tao didu kién cho hoc sinh duoc tiép can dé dang véi cac
ngudn tai lidu co trong thu vién vao dau va cudi budi hoc. 210 ra choi.

- T6 chirc phuc vu hoc sinh doc bang nhiéu hinh thirc phong phu, phu hgp véi
diéu kién cta cac nha truong nhu: thu vién luu dong, tai sach/gio séch luu dong. thu
vién 16p, thu vién xanh, xdy dung thu vién than thién véi céc goc hoat dong hiéu qua,
phuc vu doc tai chd va muon vé nha cho hoc sinh va cong déng.

7. T6 chire va tham gia cac ngay hoat dong danh riéng cho van hoa doc.

- T6 chuce ngay 1ot doc sach tai don vi it nhat 1 1an/nam hoc (ddi véi cac truong
dang ky danh hi¢u thu vién xudt sic t6 chire it nhit 2 1an/nam hoc).

- Tham gia 13t cudc thi " Dai stir doc sach Thu d6 ndm hoc 2018 - 2019" (sé& ¢co
cong vin chi dao chi tict sau).

- Tham gia cdc Hoi sach ctia Thanh phd ( Hoi sach Xudn vao Tét Neuyén dan.
Hoi sach thiéu nhi dip 1/6. 1101 sdch Ha Noi vao thang 10 hang nam):

- T6 chire gino luu cdc hoat dong TVTH cua cac truong trong ctiing huyén dé chia
s€ va hoc tap.

8. Tich cuc ing dung CNTT trong cong tac TVTH

- Trang bi va su dung hiéu qué céc thiét bi nghe, nhin va co it nhat tir 3 dén 5
may tinh c6 noi mang Internet tai thu vién phuc vu gido vién, hoc sinh:

- Trién khai thong nhat viée sir dung phan mém quan ly thu vién tich hop voi
phan mém quan Iy truong hoc: xdy dung, quan ly va khai thac hiéu qua kho hoc licu
dién tr cap truong. cip huyén.

- Tang cudng cong tac xa hoi hoa, tich cuc huy dong cac ngudn luc tham gia xay
dung TVTH. t6 chac cac hoat dong khuyén doc. Phoi hop véi cac to chac. ca nhan
trong va ngoai nha truong. véi cha me hoc sinh, hé théng thu vién cong cong, cac co
quan xudt ban. phat hanh va cdc 6 chie xa hoi nham chung tay xay dung thu vién, cung
nhau doc nhicu sach hay. tang thoi gian doc sach ¢ truong. & thu vién va trong gia dinh.



9. Thanh Iip cic cau lac bd nghién ctu khoa hoc, ciu lac bo yéu sach,
STEM...v6i t6 chirc linh hoat, chuong trinh va hinh thie hoat dong da dang. phu hop
véi diéu kién ctia nha truomg. Tao diéu kién va tich cuc hudng dan hoc sinh nghién ctru
khoa hoc, tham gia cic cudce thi: HOMC 2019, IMSO 2019 (cudc thi toan hoc va khoa
hoc tré danh cho (ira woi 11 - 13 tuéi). Nghién cttu khoa hoc danh cho hoc sinh trung
hoc ( Hasef: Viscl Intel Iscf). Quan tdim danh 14 hoc sinh thong qua cac du an hoc tap,
san pham nghién ctu khoa hoc, ki thudt... thay cho cac bai kiém tra.

L. CAC CHI TIEU CHINH VA LICH CAC HOAT PONG CHUNG

1. Cic chi ti¢u chinh:

- Mdi cap hoc. can nang cao chat luong hoat dong thu vién, tang ty 1& dat cac
danh hiéu thu vicn tién tién, thu vién xudt séc tr 5% dén 10%: Xay dung, nhan rong mo
hinh thu vién di¢m ctia timg cdp hoc.

- Duy tri 100% truong Tiéu hoc va THCS ¢6 thu vién doc 1ap, dam bao dién tich,
bd tri thu vién 6 vi tri thudn loi, st dung hiéu qua co so vat chit cua thu vién.

- Dam bao 100% hoc sinh ¢6 du sach gido khoa (SGK), 100% Gido vién ¢6 du sach
Nghiép vu. Trang bi va st dung hiéu qua cic thiét bi nghe. nhin va xay dung goc Tin hoc tur
3déns may tinh co ndi mang Internet tai thu vién phuc vu gido vién. hoc sinh.

- Céc truong ¢o du diéu kién vé dién tich, ¢6 thu vién dat chuan phén dau dat thu
vién Tién tién nam hoc 2018 - 2019.

- Céc truong ¢ thu vién tién tién chii dong xay dung ro ké hoach. 10 trinh phan
déu dat thu vién xudt sic.

2. Lich cdc hoat dgng chinh trong nim hoc:

- Thang 9. 10/2018:

+ Cdc don vi truong hoc xay dung ké hoach hoat dpng thi vién, ra quyét dinh
thanh lap 1o cong tac thu vién.

+ Cdc truong ngp vé Phong GD&DT ké hoach hoat djong thuw vién nam hoc
2018-2019 (chim nh at la ngay 27/9/2018, qua email: nguyenvietthanh@hanoiedu. vn)

+ Cdc trwong tw kiém tra va lap Bién ban kiém tra thu vién theo miu (phin Két
ludn ghi ré danh hi¢u thw vign dat va dé nghi cdp trén kiém tra cong nhdn), ding ky
danh hi¢u thue viéu va ndp Biéu ban e kiém tra thu vién vé phong GD&DT (nép cho
d/c Nguyén Viét Thianh).

Thoi gian njp: trwdc ngay 15/10/2018;

Hinh thire: B(?ng vin ban (déng diu xdc nhin ciia BGH)

t Cac don vi dang ky danh hiéu thu vién nam hoc 2018 - 2019 truc tuyén (co
hudng dan cu thé sau).

+ Doi vdi cic don vi dé nghi danh hiéu thuw vién méi va dé nghi danh hiéu thwe
vién cao hon nam hoc trwde phdai ngp thém ho so vé Phong GD&DT (D/c Nguyén
Viét Thanh nhan).

+ Phong GD&DT sé td chie kiém tra va tham dinh danh hiéu thu vién céc truong
trong huyén.

+ Tham gia hoi sach Ha Noi v6i chu dé " Sdch va khéi nghiép" tai Hoang Thanh
Thang Long (dur kicn tir 24/9/2018 dén 30/9/2018).

I Trong thang 9/2018 phat dong phong trao " Gép mét cuon sdach nhé, doc ngan
cuén sdch hay".

+ T6 chirc tap hudn nghi¢p vu cong tac thu vién cho nhan vién thu vién cac
truong tiéu hoc va THCS toan huyén.

+ Tham gia hoi sich mua thu thang 10/2018.




+ Hoan thién i sach Béc Hb. ”

+ Thue hién chuong trinh phdi hop cong tac gitta S Van hda va Thé thao va S&
Gido duc va Dao tao Ha Noi trong viée " Nang cao hiéu qua quan I¥ nha nudce vé thu
vién, ddy manh cdc hoat dong gido duc. hoc tap sudt doi trong cac thu vién giai doan
2017 - 2020 khdi quéan. huyén, thi xa".

- Thang 11/2018

+ T6 chue wan 18 van hoa doc trong céc truong TH. THCS ( cac hoat dong tham
quan, sap xép. to chie thu vién. quyén gop sach. tang sach. trién 1am sach, gidi thiéu
sach, gap tac gia sach...)

+ T6 chue " Neay hoi doc sach" tai cac don vi

- Thang 12/2018

+ Tich cuc tham gia cudc thi " Pai st van hoa doc Thu do nam hoc 2018 - 2019"
(¢6 huéng dan cu thé sau).

+T6 chtic giao luu cac hoat dong TVTH vai truomg dat danh hiéu Xuét sic trong Huyén,

- Thang 01/2019

+ Tham gia Ho1 sach Xuédn 2019 ,

+ Xay dung ké hoach tu sach Hoi nhap quéc té thi diém ¢ cac thu vién dat danh
hiéu xudt sic.

+ Tham du cac 1op boi dudng nghiép vu cho nhan vién thu vién theo cac chuyén
dé do S& GD&DT 10 chire.

+ Pon doan kiém tra tham dinh danh hiéu thu vién cla So.

- Thang 02 va 03/2019

+ Tiép tuc xdy dung ta sach Hoi nhap qudc té.

+ T6 chue " Neay hoi doc sach" tai cac don vi truong hoc.

- Thang 4/2019

+ Tham gia cac hoat dong chao mung ngay Sach Viét Nam 21/4. ngay sach va
ban quyén Thé gidi 23/4.

- Thang 5/2019

+ Hoan thién tu sach Ho1 nhap quéc té & cac thu vién dat danh hiéu xut sic.

+ Tham du cac 16p boi duong nghi€p vu cho nhan vién thu vién theo cac chuyén
dé do S& GD&DT 16 chire.

- Thang 6/2019

b Tham gia hoi sich thiéu nhi ctia Thanh phé dip 01/6/2019.

+ Tham du cic 1op boi dudng nghiép vu cho nhan vién thu vién theo cac chuyén
dé do S¢ GD&DT 10 chue,

*Cha p:

- Tat ca cdc hoat dong vé cong tdc thir vién (Ké hoach; Neay Héi doc séch, bai
tuyén truyén G1S; hoat dong cua IS va GV nhie doc sach trén thie vién, budi tuvén
truyén gidi thié sdch...) nha triuong phdai he lai cae hoat dong dé bang hinh anh hodc
cdc doan video...va dicoc cap nhat hang thang trén Website cua nha tricong.

- Méi truong van dong 11S va GV quyén gop va xdy dung ti SGK dimg chung,
trén tii c6 ghi ro * Ti sach quyén gép-Dimg chung”; kho hoc liéu dién tir cdp trucng.

IV. TO CHU'C THU'C HIEN

- Cdc don vi truong hoc: Ban hanh quyét dinh thanh 14p 6 cong tac thu vién hang nam
va phan cong nhi¢m vu cu thé cho timg thanh vién. Xay dung ké hoach cong tac thu vién ca
ndm va timg thang pht hop vt chuong trinh. nhiém vu ndm hoc va thuc té cua nha truong va
thuong xuyén chi dgo. kiem tra. B tri thu vién ¢ vi trf thuén loi; mo rong khong gian thu vién
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va td churc cac hinh thire thu vién luu dong gitip ban doc tiép can voi sach dé dang. Tang cudng
co o vat chét va khat thac hiéu qua co s& vat chit thu vién, bo sung von tai liéu thuong xuyen.
Pam bao nguon kinh phi chi cho cong téc thu vién, tang cuong phdi hop, huy dong cac nguon
luc xay dung va to chtic hoat dong thu vién:

Céc trudong (O chie hoe 2 budi/ ngay phai bé tri thoi khoa bicu dé m01 tuan moi
10p ¢6 1 tiét dén thu vién doc va lam theo sach bao. Xay dung ndi dung cac tiét doc sach
khoa hoc, phu hgp véi nhin thue, cup do doc cua hoc sinh. Cac trudng hoc 1 budi/ ngay
phai c6 lich phuc vu cu thé theo khdi 16p vao gio ra choi, trude va sau budi hoc. Can
tranh tinh trang budng long quan ly. khong dau tu va hoat dong TV kém hi¢u qua sau
khi duogc cong nhén danh hi¢u thu vién. Quan tdm va tao diéu kién ho tro nhan vién thu
vién nang cao doi sOng. yén thm cong tac.

- Thu vi¢n cdc nha truong: Chu dong tham muu, dé xuu cac bién phap xay
dung thu vién: to chire hoat dong lhu vién thuong xuyeén. nen nép. Dam bao an toan von
tai licu va cac tai san cua thu vién. Phat huy vai tro cua td cong tac thu vién va mang
ludi cong tac vien thu vién: To chue phuc vu ban doc theo mo hinh tur chon hoac ban tu
chon, doc tai chd va cho muon vé nha phu hop voi cép hoc va didu kién thuc té. Trién
khai hiéu qua mo hinh thu vin than thién, thuc hién linh hoat, sang tao cdc phuong
thire dua sach bio dén tay ban doc. tham muu mo rong khong gian va dién tich thu vién.

Td chuc tuyen truyén, 2id1 thicu sach cho gido vién va hoc sinh it nhat 1 lan/1
thang, khuyén khich 1 lan/ tudn. Huong din hoc sinh doc va lam theo sach bang nhneu
hinh thtre nhu: 1.4p k& hoach doc sach, t6 chtre thi tim hiéu kién thie cac mon hoc, trién
lam, trung bay sach. thi k& chuyén, gidi thiéu sach, binh sach, thi vui doc sach, v& tranh
theo sach. trang tri bia sdch. the danh du sach. xép sach nghé thuat. viét va trinh bay
bai thu hoach sau khi doc sach..: td chue Negay Hoi doc sach vao cac thoi diém phu hop
trong nam hoc. Khuyén khich hoce sinh thue hi¢n tiét kiém, str dung SGK cii. huéng dan
va rén k¥ nang doc sach. tim kiém. khai thac va st dung thong tin an toan. hitu ich:
tham gia dong gop sach xdy dung thu vién va tang hoc sinh ¢6 hoan canh kho khan.

Thuc hién nghiém tac ké hoach hoat dong thu vién, cic qui dinh vé chuyén mon
nghiép vu thu vién. qui trinh kiém tra cong nhan danh hiéu TVTH. tich cuc tng dung CNTT
va str dung phan mém quan 1y thu vién. Nhan vién thu vién can chu dong séng tao, tich cuc
boi dudng nghiép vu. phm hop chat ché voi cac t6 chue, doan thé. ca nhan trong va ngoai
nha truong thuce hicn ké hoach cong tac thu vién va luu lai cac minh chimg.

Can ctr van ban huong dan cOng tac thu vién cua Phong GD&DT, cac truong can
xdy dung ké houch chi (iét dé trién khai thue hién. Thu vién truong hoc la diéu kién. la
phuong tién quan (rong trong vi¢e nang cao chat luong gido duc. la ti€u chi xay dung
truong chudan qubc gia va x¢t thi dua: Phong GD&DT yéu cau Hiéu trudng cac nha
truong nghi¢m tac thuc hicn hudng dan nham phat huy tot vai tro cta thu vién trudng
hoc, gop phan thuc hién thanh cong nhiém vu nam hoc 2018-2019.

Noi nhin: KT. TRU():N G l’llQNG

- BGH cac truong TH, THCS:
- Luu VP, TO TH.
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